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ORDEM DE SERVICO N°001/2020

Flavia Melice Vergani, Secretaria Municipal de Educagdo de Caxias do
Sul, no uso das atribui¢gdes legais que lhes sdo conferidas pelo inciso II, art. 172, da Lei
Organica do Municipio de Caxias do Sul e da Portaria n° 146.633 de 26 de dezembro de
2019.

Considerando o inciso VIII art. 5° do Regimento Interno da Secretaria

Municipal da Educagao instituido pelo Decreto 19.048 de 22 de agosto de 2017

DETERMINA:

Fica limitada a entrada e circulagdo de pessoas na Secretaria Municipal
da Educag¢do, bem como os setores vinculados (Setor de Manutengdo, Alimentagdo Escolar,
Central de Matriculas, Conselho Municipal da Educagao, Conselho de Alimenta¢do Escolar,
Conselho do Fundeb, Vinculagdo, Mosaico, € Primeira Infancia Melhor) de modo a evitar

aglomeragdes, conforme previsto no Decreto n® 20.820 de 16 de margo de 2020;

A Secretaria Municipal da Educacdo, bem como os setores vinculados,
trabalhardo em revezamento de servidores, terceirizados e estagidrios observando que
devera ser mantido um quadro de no minimo 50% (cinquenta por cento) conforme escalas
de trabalho estabelecidas pela diretoria responsavel, inicialmente pelo prazo de 15 dias, a

contar de 19/03/2020;

Cada chefia sera responsavel por organizar a escala de trabalho, bem

como os deslocamentos, de modo a possibilitar o atendimento das demandas necessarias;
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O atendimento ao publico devera ser efetuado pelos telefones 3901
2323, 3901 8017, 3901 8013, 3901 2321, 3901 2329, 3901 8010, 3901 2325, 3901 2316,
3901 2324, 3901 2326, 3901 8014, 3901 2327, 3901 8018, 3901 2322 e pelos e-mails

cabinetesmed(@caxias.rs.gov.br (Gabinete) czanette(@caxias.rs.2ov.br (Diretoria

Pedagogica), ansilveira/@caxias.rs.gov.br (Diretoria Administrativa),

marsilva@caxias.rs.gov.br (Diretoria Financeira), smedeventos@caxias.rs.eov.br

(comunicag¢ao), smedmanutencao/@caxias.rs.gov.br (Manutengao) e

smedmatriculas @ caxias.rs.gov.br (Central de Matriculas) ou presencialmente mediante

agendamento prévio e autorizacdo do responsavel pelo setor;

Ficam suspensos, a partir de 19/03/2020, os agendamentos e a
designacao de vagas junto a Central de Matriculas durante a vigéncia do Decreto n°® 20.820

de 16 de margo de 2020;

Fica suspensa a partir de 19/03/2020, durante a vigéncia do Decreto n°
20.820 de 16 de margo de 2020, a designacdo de vagas na educacdo infantil, de todas as

formas em que ela se efetiva;

Fica suspensa a utilizacdo do ponto biométrico em toda a Secretaria
Municipal da Educagéo e setores vinculados, devendo ser adotado o controle da efetividade
manualmente, considerando que os equipamentos sdo manuseados diariamente por inumeras

pessoas;

Os servidores com sessenta anos ou mais, bem como gestantes ou
quaisquer outros grupos de risco serdo dispensados da prestacdo de atividades presenciais e

terdo seus dias de afastamento e ajuste necessarios encaminhados pela chefia imediata;

Os servidores e empregados publicos, assim como os terceirizados, que
desempenham suas fungdes na Secretaria Municipal de Educagdo, nos setores vinculados e
nas unidades escolares vinculadas ao municipio, deverdo ficar disponiveis em seus horarios
de trabalho, em regime de sobre aviso, podendo ser convocados para atividades ou agdes de
combate a pandemia do novo Coronavirus (COVID-19);
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Os servidores deverdo atentar para orientagdes amplamente divulgadas
mantendo habitos de higiene, lavando as mdos com 4gua e sabdo ou 4lcool gel varias vezes

ao dia;

Os casos omissos na aplicagdo desta Ordem de servico serdo

deliberados pelo Comité de Gerenciamento de Crise da Secretaria Municipal da Educagéo;

Tais medidas adotam por critério as orientagdes técnicas da
Organizagdo Mundial de Satde, bem como estdo em consondncia com as diretrizes do
Ministério da Saude e da Secretaria Municipal da Satde, podendo ser prorrogadas e/ou

alteradas acaso necessario, diante de eventual mudanca do cenario.
Registre-se. Comunique-se e Cumpra-se.

Caxias do Sul, 18 de marco de 2020.

Flavia
Secretaria M
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